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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

Na temelju Clanka 12. stavka 8. Zakona o Hrvatskome kvalifikacijskom okviru (Narodne novine, br.
22/2013.) ministar znanosti, obrazovanja i sporta, uz suglasnost ministara nadleznih za rad i regionalni
razvoj, donosi

POSLOVNIK SEKTORSKIH VIJECA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom sektorskih vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se pitanja u vezi s nacinom rada
i odlu¢ivanjem sektorskih vijeca koja su propisana ¢lankom 38. Pravilnika o Registru Hrvatskoga
kvalifikacijskog okvira (NN, br. 62/2014.):

- pripremanje i sazivanje sjednica sektorskih vijeca i dostavljanje poziva i radnih materijala,
- vodenje sjednica i na¢in odlucivanja ¢lanova sektorskih vijeca,

- nacin rada, prava i obveze Clanova sektorskih vijeca,

- druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama sektorskih vijeca.

Clanak 2.

(1) Odredbe Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove sektorskih vijeca, kao i na druge osobe koje su
nazocne na sjednicama i sudjeluju u radu vijeca te na radna tijela koja sudjeluju u radu sektorskih
vijeca.

(2) Clan sektorskog vijeé¢a u smislu Poslovnika je svaki ¢lan imenovan Odlukom ministra nadleznog
za obrazovanje i znanost o imenovanju predsjednika i ¢lanova sektorskog vije¢a (u daljnjem
tekstu: Odluka osnivaca).

(3) Izrazi koji se koriste u Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se na
muski i zenski rod.

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba Poslovnika brine se predsjednik, odnosno predsjedavajucéi sjednice.

I1. SJEDNICE SEKTORSKIH VIJECA
1. Pripremanje i sazivanje sjednica
Clanak 4.

(1) Na sjednicama uz ¢lanove sektorskog vije¢a mogu biti nazoéne i druge osobe na poziv sektorskog
vijeca ili nacionalnoga koordinatora sektorskih vijeca (u daljnjem tekstu: nacionalni koordinator).

(2) Na sjednicama prema potrebi sudjeluje nacionalni koordinator.

(3) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u¢inkovito i ekonomi¢no, a odluke
donose pravodobno uz poStovanje rokova utvrdenih Pravilnikom o Registru HKO-a i
Poslovnikom te u skladu sa zakonom.



Clanak 5.

Sjednice sektorskog vijeca odrzavaju se u skladu s usvojenim planom rada ili prema zaprimljenim
zahtjevima za upis u Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira.

Clanak 6.

(1) Sjednicu sektorskog vijeca saziva predsjednik sektorskog vije¢a u dogovoru s nacionalnim
koordinatorom sektorskih vijeca ili nacionalni koordinator.

(2) Prijedlog za sazivanje sjednice sektorskog vije¢a moze dati svaki ¢lan sektorskog vijeca i
nacionalni koordinator.

Clanak 7.

Predsjednik sektorskog vijeca priprema i razmatra materijale za sjednicu sektorskog vije¢a te obavlja
druge poslove u vezi s pripremom sjednice.

Clanak 8.

(1) Poziv na sjednicu sektorskog vije¢a dostavlja se u elektroni¢kome obliku na temelju prethodnog
dogovora s ¢lanovima sektorskog vijeca o datumu sjednice, najmanje tri (3) dana prije odrzavanja
sjednice:

- cClanovima sektorskog vijeca,
- nacionalnome koordinatoru,
- izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda,
- drugim osobama koje se u vezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
(2) U iznimnim slu¢ajevima sjednica sektorskog vijea moze se sazvati telefonskim pozivima.

Clanak 9.

Poziv na sjednicu sektorskog vije¢a sadrzi:
- prijedlog dnevnoga reda,
- pripadajuée materijale po tockama predloZzenoga dnevnog reda,
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predlozenoga dnevnog reda,
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice.

Clanak 10.

Prijedlog dnevnoga reda sjednice sektorskog vijeca sastavlja predsjednik ili nacionalni koordinator u
sluc¢ajevima kad on saziva sjednicu. Prilikom predlaganja dnevnoga reda predsjednik ili nacionalni
koordinator duzni su voditi racuna o sljede¢em:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je sektorsko vije¢e ovlaSteno raspravljati i
odludivati,
- da predmeti o kojima ¢e raspravljati i odlucivati na sjednici budu obradeni, dokumentirani i
obrazlozeni tako da ¢lanovi sektorskog vije¢a mogu prouciti predmet i o njemu raspravljati i
odlucivati na zakazanoj sjednici, postujuci zakonske rokove.



2. Tijek sjednice
Clanak 11.

(1) Sjednicom predsjedava predsjednik sektorskog vijeca.
(2) U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti predsjednika sektorskog vije¢a, sjednicom predsjedava
nacionalni koordinator.

Clanak 12.

(1) Pravo odlucivanja na sjednici imaju svi ¢lanovi sektorskog vije¢a imenovani Odlukom osnivaca.
(2) Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi bez prava odlucivanja.

Clanak 13.

(1) Prije otvaranja sjednice, predsjedavaju¢i provjerava je li na sjednici nazo¢na vecina ¢lanova
sektorskog vijeca, utvrduje imena nazoc¢nih i utvrduje kvorum.

(2) Ako je na sjednici nazoéna veéina ¢lanova sektorskog vijeca, predsjedavajuci otvara sjednicu.

(3) Nakon otvaranja sjednice, predsjedavajuéi poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na tekst zapisnika s
prethodne sjednice. O iznesenim primjedbama odlucuje sektorsko vijece, a nakon toga ¢lanovi
sektorskog vijeca odlucuju o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice.

Clanak 14.

(1) Dnevni red sjednice utvrduje se vec¢inom glasova nazo¢nih prema Odluci osnivaca, a na temelju
prijedloga dnevnoga reda koji je nazna¢en u pozivu za sjednicu sektorskog vijeca.

(2) Svaki ¢lan sektorskog vijeca ima pravo prije utvrdivanja dnevnoga reda predloziti da se o
pojedinoj tocki dnevnog reda ne raspravlja ako ona na odgovarajuci na¢in nije pripremljena ili ako
na sjednici nije nazo¢an odgovarajuci izvjestitel;j.

(3) Predsjedavajuéi sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.

Clanak 15.

Nakon utvrdenoga dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o predmetima dnevnoga reda
redoslijedom koji je utvrden u dnevnome redu.

Clanak 16.

Kada su ¢lanovima sektorskog vije¢a dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi
odredena odluka, izvjestitelj je duzan samo kratko iznijeti sadrzaj materijala ili predloZene odluke.

Clanak 17.

Sektorsko vijece na prijedlog predsjedavajucega ili drugoga Clana sektorskog vijeca moze odluciti da
se rasprava o pojedinome predmetu prekine i da se predmet ponovno prouci ili dopuni, odnosno da se
pribave dodatni podaci za sljedecu sjednicu.

Clanak 18.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,

predsjedavajuci ¢e upozoriti nazone da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih nazo¢ni
duzni ¢uvati kao tajne.



3. Odlucivanje na sjednici
Clanak 19.

(1) Za pravovaljano odlucivanje potrebno je da na sjednici bude nazo¢na vecina prema Odluci
osnivaca.

(2) Iznimno, predsjednik ili nacionalni koordinator mogu predloziti da se sjednica odrzi elektroni¢kim
putem prilikom cega se dostavlja i obrazloZenje odluke. O glasovanju elektronickim putem
sastavlja se zapisnik uz pripadaju¢e materijale koji se potvrduju na prvoj sljedecoj sjednici.

(3) Sektorsko vije¢e odlucuje javnim glasovanjem ¢lanova.

Clanak 20.

Odluke su pravovaljane ako je za njih glasovala natpolovi¢na vecina svih ¢lanova sektorskog vijecéa s
pravom odlucivanja.

Clanak 21.

Prilikom ukljuc¢ivanja pojedinih radnih tijela ili pojedinaca u izvrSenje odredenih zadac¢a u skladu s ¢l.
43. 1 ¢l. 44. Pravilnika o Registru Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira mora biti jasno odredeno tko je
izvrsitelj, u kojem roku i na koji nacin ¢e izvijestiti clanove sektorskog vijeca.

III. NACIN RADA, PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SEKTORSKIH VIJECA
Clanak 22.

(1) Poslovi i zadace sektorskih vijec¢a propisani su odredbama Zakona o Hrvatskome kvalifikacijskom
okviru (€l. 12.), Pravilnika o Registru Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (¢l. 21., ¢l. 22., ¢l. 23,
¢l. 24., ¢l. 25., ¢l. 26.) i ¢lankom 7. Poslovnika.

(2) Poslovi se utvrduju godisnjim planom rada sektorskog vijeca koji usvaja sektorsko vijece.

(3) Posao se moze obavljati na sjednici i izmedu sjednica.

(4) Predsjednik dodjeljuje posao ¢lanovima sektorskog vijeca tako da jasno naznacdi koji ¢lan
sektorskog vijeca je izvrSitelj posla, kada posao zapocinje i u kojem roku se treba obaviti te koji
rezultat ¢lan sektorskog vijeca treba isporuciti da bi se posao smatrao obavljenim.

(5) Rezultat posla iz prethodnog stavka mora biti predstavljen na sjednici sektorskog vijeca, nakon
¢ega predsjednik sektorskog vije¢a utvrduje je li ¢lan sektorskog vije¢a obavio posao.

(6) Predsjednik i ¢lanovi sektorskog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazo¢ni na sjednicama
sektorskog vijeca te sudjelovati u njegovu radu i odlucivanju.

(7) U slucaju sprijeCenosti izvrSenja preuzete zadace ili sprijeCenosti sudjelovanja na sjednici
sektorskog vijeca svaki Clan sektorskog vije¢a duZzan je pravodobno obavijestiti predsjednika
sektorskog vijeca.

(8) Sektorska vijeca rade u skladu sa strategijama Republike Hrvatske.

Clanak 23.

(1) Clanovi sektorskog vijeca glasovanjem ¢e odlugiti koga treba ukljuéiti u rad iz baze sektorskih
stru¢njaka.

(2) Predsjednik sektorskog vije¢a odreduje koji stru¢njak obavlja koji posao i u kojem roku.

(3) U postupcima vrednovanja struénjak primjenjuje istu metodologiju kao i ¢lanovi sektorskih vijeca.

(4) Na sastanku radnog tijela sudjeluje i jedan ¢lan sektorskog vijeca, koji je izvjestitelj na sljedecoj
sjednici sektorskog vijeca.



Clanak 24.

(1) Predsjednik i ¢lanovi sektorskih vije¢a ostvaruju pravo na naknadu za svoj rad u sektorskom
vijeéu.

(2) Naknada iz prethodnog stavka isplacuje se za posao koji je dodijelio predsjednik sektorskog vijeca
prema utvrdenome roku za obavljanje posla iz ¢lanka 22., stavka 4. Poslovnika. Pravo na naknadu
primaju samo ¢lanovi koji su obavljali poslove utvrdene ¢lankom 22., stavkom 4. i ¢lankom 7.
Poslovnika.

(3) Nazo¢nost na konstituirajucoj sjednici i na edukativnim dogadajima ne smatra se obavljanjem
posla te se za to ne ostvaruje pravo na naknadu.

Clanak 25.

(1) Clan sektorskog vijeéa duzan je Guvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke za koje dozna u
obavljanju duznosti ¢lana sektorskog vijeca.

(2) Clan sektorskog vijeéa koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka odgovoran je prema zakonu i
drugim propisima.

Clanak 26.

(1) Clanovi sektorskog vije¢a duzni su svoje obveze ispunjavati odgovorno i profesionalno.

(2) Svojstvo ¢lana sektorskog vije¢a ne smije se koristiti radi ostvarivanja osobnih ili profesionalnih
probitaka.

(3) Clanovi sektorskog vije¢a u svojem radu ne smiju pogodovati treéim osobama.

(4) Prije obavljanja poslova vrednovanja zahtjeva ¢lanovi potpisuju Izjavu o nepostojanju sukoba
interesa.

(5) U slucaju donosenja odluka sektorskog vijeca koje bi mogle dovesti pojedinoga ¢lana sektorskog
vije€a u polozaj sukoba interesa, taj ¢lan mora prijaviti moguci sukob interesa te se izuzeti iz
postupka odlucivanja. U tom slu¢aju odluke se donose natpoloviénom veéinom svih ¢lanova s
pravom odlucivanja u postupku u kojem je prijavljen sukob interesa.

(6) U vrednovanju zahtjeva za upis standarda kvalifikacija, skupa ishoda ucenja, standarda zanimanja
ili skupa kompetencija u Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira ne moze sudjelovati ¢lan
sektorskog vijeca koji je bio ukljucen u njegovu izradu.

IV. ZAPISNIK SA SJEDNICE SEKTORSKOG VIJECA
Clanak 27.

(1) Tijekom sjednice sektorskog vijeca vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik piSe osoba zaduzena za obavljanje administrativnih poslova za sektorsko vijece.

(3) Nacrt zapisnika dostavlja se na uvid predsjedniku sektorskog vije¢a najkasnije u roku od osam
(8) dana od dana odrzane sjednice.

Clanak 28.

(1) Zapisnik mora sadrzavati:
- redni broj sjednice sektorskog vijeca,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- imena i prezimena nazo¢nih, nenazo¢nih i ispri¢anih ¢lanova sektorskog vijeéa,
- imena i prezimena te funkcije prisutnih osoba koje nisu ¢lanovi sektorskog vijeca,
- vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice,
- utvrdeni dnevni red,



- tekst prijedloga odluka o kojima se glasovalo vezano uz pojedinu tocku dnevnoga reda, s
naznakom broja glasova ,,za” prijedlog, ,,protiv” prijedloga i brojem suzdrzanih glasova, ako
su se na sjednici donosile odluke,

- potpis predsjedavajucega i osobe koja je pisala zapisnik.

(2) U zapisnik se unose i izjave za koje pojedini ¢lanovi izrijekom zatraze da se upiSu u zapisnik,
ukljucujuéi i izdvojena misljenja o izglasovanim zaklju¢cima i odlukama.

Clanak 29.
(1) Zapisnik sa sjednice vlastoru¢nim potpisima ovjeravaju predsjednik ili predsjedavajuci sjednice
sektorskog vijeca te zapisnicar.
(2) Zapisnik se usvaja na sljedecoj sjednici.
(3) Zapisnici sektorskih vije¢a javno su dostupni.
Clanak 30.
(1) U obavljanju poslova iz svog djelokruga sektorsko vije¢e donosi misljenja, odluke, upute,
preporuke, prijedloge, zakljucke i druge akte.
(2) Tekst opceg ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donijelo sektorsko vijee potpisuje
predsjedavajuéi sjednice na kojoj je akt donesen.
V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 602-04/15-10/00116
URBROJ: 533-20-15-0005

U Zagrebu, 6. studenoga 2015.

MINISTAR

prof. dr. sc. Vedran Mornar, v. r.



